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DESCRIZIONE EVENTO
Sulla base delle nuove esigenze reportistiche e di analisi di dati a fini statistici si evince la necessita di aggiornare
e implementare le conoscenze di livello BASE del programma di Excel ai dipendenti della Fondazione.

OBIETTIVI FORMATIVI DI SISTEMA

OBIETTIVI SPECIFICI
Aggiornare e implementare le conoscenze di Excel a livello BASE del dipendente che utilizza il programma nello
svolgimento delle sue attivita.

AREA DI RIFERIMENTO (OBIETTIVI NAZIONALI)
S-17 Argomenti di carattere generale: sanita digitale, informatica di livello avanzato e lingua inglese scientifica.

Normativa in materia sanitaria: i principi etici e civili del S.S.N. e normativa su materie oggetto delle singole
professioni sanitarie con acquisizione di nozioni di sistema.

TEMATICA REGIONALE NON PREVISTA

Partecipanti totali interni n. 12

DESTINATARI: Tutte le figure tecnico/amministrative/sanitarie individuate

AZIENDE

Fondazione I.R.C.C.S. Policlinico San Matteo - Pavia

RESPONSABILE SCIENTIFICO

Gelmetti Andrea Direttore SC Sistemi Informativi Aziendali -Fondazione IRCCS Policlinico San Matteo- Pavia

FACULTY

Gelmetti Andrea Direttore SC Sistemi Informativi Aziendali -Fondazione IRCCS Policlinico San Matteo- Pavia

Santangelo Luigi Ingegnere Informatico — Universita degli Studi - Pavia

Tutor a cura della S.S. Formazione e Sviluppo Competenze - Fondazione IRCCS Policlinico San Matteo —
Pavia

INFORMAZIONI DATA E SEDE

Totale Edizioni: 01  Giornate per Edizione 4  Totale ore per Edizione: 16

EDIZIONE 1 CALENDARIO ORARIO AULA DIDATTICA

1°GIORNATA 29 APRILE 2024 14:00 - 18:00 Aula Informatica — Scuola Salaroli
2°GIORNATA 06 MAGGIO 2024 14:00 - 18:00 Aula Informatica — Scuola Salaroli
3°GIORNATA 13 MAGGIO 2024 14:00 - 18:00 Aula Informatica — Scuola Salaroli
4°GIORNATA 20 MAGGIO 2024 14:00 - 18:00 Aula Informatica — Scuola Salaroli

Aula Didattica Scuola Salaroli — IV Piano - Fondazione IRCCS Policlinico San Matteo
Piazza Volontari del Sangue — 27100 Pavia

Programma: evento residenziale



PROGRAMMA

13:45 — 14:00 | REGISTRAZIONE DEI PARTECIPANTI / PATTO D'AULA

ORARIO

CONTENUTI

29 APRILE 20234
14:00 - 18:00

06 MAGGIO 2024
14:00 - 18:00

13 MAGGIO 2024
14:00-18:00

20 MAGGIO 2024
14:00-17:30

Aprire, salvare e chiudere un foglio di calcolo
Esportare un file in CSV e PDF

Barra degli strumenti

Zoom

Righe, colonne, celle, indirizzi e selezioni
Tipologie di dati: numeri, date, testi

Annulla e Ripristina

Ricerca e Sostituzione

Copiare, spostare e cancellare

Inserire righe e colonne

Inserimento, cancellazione e rinomina del foglio
Larghezza di colonne e di righe

Caratteristiche di un elenco

Blocco dell’intestazione di un elenco
Quadratino di riempimento

Serie e liste di voci

Personalizzazione delle liste di voci

Formattazione delle celle

Stili delle celle (colore del testo, colore dello sfondo, dimensione, testo
inclinato)

Unione celle

Allineamenti orizzontali e verticali

Formattazione decimale, percentuale

Formattazione data estesa e data breve

Testo a capo

Copia formato

Bordi

Preparazione per la stampa: margini, orientamento
Intestazione e pie pagina

Controllo ortografico

Docenti e
sostituti

Faculty
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Stile tabella

Filtri Elementari

17:30- 18:00 TEST DI VALUTAZIONE APPRENDIMENTO

VALUTAZIONE GRADIMENTO (Customer Satisfaction)
REAZIONE E SODDISFAZIONE
M ON LINE

PARTECIPAZIONE

La soglia di partecipazione richiesta e del 80% delle ore totali previste dal programma.

L’attestato di superamento corso sara rilasciato solo ed esclusivamente ai partecipanti che avranno superato la soglia
dell’80% del questionario di apprendimento, che avranno raggiunto la soglia minima di partecipazione e che avranno
compilato il questionario di gradimento (Customer Satisfaction).

Il questionario di gradimento (Customer Satisfaction) dovra essere compilato on-line sulla piattaforma Sigma
Formazione (in “le mie iscrizioni”) entro 7 GIORNI a partire dalla fine del corso stesso.

EVENTO GRATUITO - NON ACCREDITATO ECM
MODALITA DI ISCRIZIONE

DIPENDENTI della Fondazione I.R.C.C.S. Policlinico San Matteo:
Iscrizione on-line in SIGMA FORMAZIONE effettuata d’ufficio dalla SS Formazione e Sviluppo Competenze su indicazione
dei DIRETTORI/RESPONSABILI delle U.O.

Per il riconoscimento delle ore di formazione € necessario procedere con la timbratura con casuale PARTECIPANTE presso
i timbratori abilitati.

PARTECIPANTI ESTERNI - NON DIPENDENTI della Fondazione I.R.C.C.S. Policlinico San Matteo
Iscrizione non prevista

VALUTAZIONE RICADUTA ORGANIZZATIVA Livellon. 2
Si prevede di misurare I'efficacia e I'efficienza dell’attivita formativa ai seguenti livelli:
X LIVELLO 1 - REAZIONE E SODDISFAZIONE
X LIVELLO 2 — APPRENDIMENTO
[0 LIVELLO 3 - COMPORTAMENTO (VALUTAZIONE DI IMPATTO A LIVELLO INDIVIDUALE)
(1 LIVELLO 4 - RISULTATI (VALUTAZIONE DI IMPATTO A LIVELLO ORGANIZZATIVO)

EVENTO NON SPONSORIZZATO

PROVIDER ECM-CPD

S.S. Formazione e Sviluppo Competenze

Fondazione IRCCS Policlinico San Matteo

Segreteria organizzativa: Tel.: 0382 503634 - 1343 - 1302 - 3842 — 1511
E-mail: formazione@smatteo.pv.it
http://www.sanmatteo.org/site/home.html
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