
DIPARTIMENTO
DENOMINAZIONE 
PROCEDIMENTO 

BREVE DESCRIZIONE 
DEL PROCEDIMENTO 

(Art. 35, c.1., lett. a), d.lgs. n. 
33/2013)

RIFERIMENTI 
NORMATIVI UTILI (Art. 35, 
c.1., lett. a), d.lgs. n. 33/2013)

UNITA' ORGANIZZATIVA 
(U.O.C./U.O.S.D) RESPONSABILE 

DELL'ISTRUTTORIA E 
INDICAZIONE DEI RELATIVI 

RECAPITI TELEFONICI E POSTA 
ELETTRONICA ISTITUZIONALE 
(Art. 35, c. 1, lett. b), d.lgs. n. 33/2013) 

UNITA' ORGANIZZATIVA 
(U.O.C./U.O.S.D.) 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO 

FINALE CON 
L'INDICAZIONE DEL 

NOME DEL 
RESPONSABILE 
DELL'UFFICIO 

UNITAMENTE AI 
RECAPITI TELEFONICI E 
ALLA CASELLA DI POSTA 

ELETTRONICA 
ISTITUZIONALE (Art. 35, c. 

1, lett. c), d.lgs. n. 33/2013) 

UFFICIO AL QUALE RIVOLGERSI PER 
INFORMAZIONI (ORARI, MODALITA' E 
INDIRIZZO, RECAPITO TELEFONICO E 

CASELLA DI POSTA ELETTRONICA 
ISTITUZIONALE) E MODALITA' CON 

LA QUALE GLI INTERESSATI POSSONO 
OTTENERE LE INFORMAZIONI 

RELATIVE AI PROCEDIMENTI IN 
CORSO CHE LI RIGUARDINO (Art. 35, c. 

1, lett. d, e), d.lgs. n. 33/2013) 

TERMINE FISSATO IN 
SEDE DI DISCIPLINA 

NORMATIVA DEL 
PROCEDIMENTO PER LA 

CONCLUSIONE CON 
L'ADOZIONE DI UN 
PROVVEDIMENTO 

ESPRESSO E OGNI ALTRO 
TERMINE 

PROCEDIMENTALE 
RILEVANTE (Art. 35, c. 1, 

lett. f), d.lgs. n. 33/2013) 

IL PROVVEDIMENTO 
DELL'AMMINISTRAZION

E PUO' ESSERE 
SOSTITUITO DA UNA 

DICHIARAZIONE 
DELL'INTERESSATO 

(SI/NO) ? (Art. 35, c. 1, lett. g), 
d.lgs. n. 33/2013)

IL PROCEDIMENTO PUO' 
CONCLUDERSI CON IL 

SILENZIO-ASSENSO 
DELL'AMMINISTRAZION
E ? (SI/NO) (Art. 35, c. 1, lett. 

g), d.lgs. n. 33/2013)

STRUMENTI DI TUTELA 
AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE (Art. 35, 
c. 1, lett. h), d.lgs. n. 33/2013) 

LINK DI ACCESSO AL 
SERVIZIO ON LINE (SE 

DISPONIBILE IN RETE) O 
TEMPI PREVISTI PER LA 

SUA ATTIVAZIONE (Art. 35, 
c. 1, lett. i), d.lgs. n. 33/2013) 

MODALITA' PER 
L'EFFETTUAZIONE DEI 

PAGAMENTI 
EVENTUALMENTE 
NECESSARI CON 

L'INDICAZIONE DI TUTTI 
I RIFERIMENTI UTILI 

(CODICE IBAN, CAUSALE, 
C.C.P., ECC.) (Art. 35, c. 1, 

lett. l), d.lgs. n. 33/2013) 

NOME DEL SOGGETTO A 
CUI E' ATTRIBUITO, IN 

CASO DI INERZIA, IL 
POTERE SOSTITUTIVO E 

MODALITA' PER ATTIVARE 
TALE POTERE, CON 

INDICAZIONE DEI RECAPITI 
TELEFONICI E DELLE 

CASELLE DI POSTA 
ELETTRONICA 

ISTITUZIONALE (Art. 2, comma 
9 bis, L. 241/1990 e s.m.i.) (Art. 

35, c. 1, lett. m), d.lgs. n. 33/2013) 

ELENCO DEGLI ATTI E 
DOCUMENTI DA ALLEGARE 

ALL'ISTANZA E 
MODULISTICA NECESSARIA 

RICHIESTA PER IL 
SINGOLO PROCEDIMENTO 

(Art. 35, c. 1, lett. d), d.lgs. n. 
33/2013)

AMMINISTRATIVO
CONFERIMENTO BORSE DI 

STUDIO PER RICERCA

PROCEDURE SELETTIVE 
PER IL CONFERIMENTO DI 

BORSE DI STUDIO 
NELL'AMBITO DI 

PROGRAMMI DI RICERCA

REGOLAMENTO 
AZIENDALE N.61/2019

U.O.S.D. SUPPORTO 
AMMINISTRATIVO ALLA RICERCA - 
tel.0382503714-501960 - fax 0382502508 - 

amministrazione.ricerca@smatteo.pv.it

U.O.S.D. SUPPORTO 
AMINISTRATIVO ALLA 

RICERCA - DIRETTORE DR. 
FRANCO MARAZZA - 

tel.0382/503550 - fax 
0382/502508 - 

marazzaf@smatteo.pv.it 

UFFICIO BORSE DI STUDIO - CONTRATTI 
DI RICERCA - Padiglione 10 - Piano 1 - dalle 
ore 8,00 alle ore 16,00 - dal lunedì al venerdi - 
tel. 0382/503714-501960 - fax 0382/502508 - 

amministrazione.ricerca@smatteo.pv.it

90 GIORNI NO NO

STRUMENTI PREVISTI 
DALLA NORMATIVA 

VIGENTE

https://sanmatteo.iscrizi
oneconcorsi.it 

N/A in corso di definizione

ISTANZA A FIRMA DEL 
DIRETTORE DELLA U.O. 

INTERESSATA E DEL 
RESPONSABILE DEL 

CORRELATO PROGETTO DI 
RICERCA CON INDICAZIONE 

DI TEMA DI RICERCA, 
DURATA, IMPORTO, FONTE 
FINANZIAMENTO, REQUISTI 
DI AMMISSIONE, REQUISITI 
PREFERENZIALI, ATTIVITA' 

PREVISTE

AMMINISTRATIVO

CONFERIMENTO DI 
INCARICHI DI LAVORO 

AUTONOMO, DI NATURA 
PROFESSIONALE, PER LO 

SVOLGIMENTO DI 
ATTIVITA' DI 

RICERCA/SUPPORTO ALLA 
RICERCA

PROCEDURE SELETTIVE 
PER IL CONFERIMENTO DI 

INCARICHI DI LAVORO 
AUTONOMO, DI NATURA 

PROFESSIONALE, PER 
SUPPORTARE LO 

SVOLGIMENTO DI 
PROGETTI DI RICERCA

REGOLAMENTO 
AZIENDALE N.14/2008

U.O.S.D. SUPPORTO 
AMMINISTRATIVO ALLA RICERCA - 
tel.0382/503714-501960 - fax 0382/502508 

- amministrazione.ricerca@smatteo.pv.it

U.O.S.D. SUPPORTO 
AMINISTRATIVO ALLA 

RICERCA - DIRETTORE DR. 
FRANCO MARAZZA - 

tel.0382/503550 - fax 
0382/502508 - 

marazzaf@smatteo.pv.it 

UFFICIO BORSE DI STUDIO - CONTRATTI 
DI RICERCA - Padiglione 10 - Piano 1 - dalle 
ore 8,30 alle ore 16,00 - dal lunedì al venerdi - 
tel. 0382/503714-501960 - fax 0382/502508 - 

amministrazione.ricerca@smatteo.pv.it

90 GIORNI NO NO

STRUMENTI PREVISTI 
DALLA NORMATIVA 

VIGENTE

https://sanmatteo.iscrizi
oneconcorsi.it 

N/A in corso di definizione

ISTANZA A FIRMA DEL 
DIRETTORE DELLA U.O. 

INTERESSATA E DEL 
RESPONSABILE DEL 

CORRELATO PROGETTO DI 
RICERCA CON INDICAZIONE 

DI DURATA, IMPORTO, 
FONTE FINANZIAMENTO, 

REQUISTI DI AMMISSIONE, 
REQUISITI PREFERENZIALI, 

ATTIVITA' PREVISTE

AMMINISTRATIVO
ACQUISTI MATERIALE E 

SERVIZI PER RICERCA

PROCEDURE PER 
L'AQUISIZIONE IN 

ECONOMIA DI MATERIALE 
E SERVIZI NECESSARI 

ALLE ATTIVITA' DI 
RICERCA

REGOLAMENTO 
AZIENDALE N.48/2017

U.O.S.D. SUPPORTO 
AMMINISTRATIVO ALLA RICERCA - 

tel.0382/503481 - fax 0382/502508 - 
amministrazione.ricerca@smatteo.pv.it

U.O.S.D. SUPPORTO 
AMINISTRATIVO ALLA 

RICERCA - DIRETTORE DR. 
FRANCO MARAZZA - 

tel.0382/503550 - fax 
0382/502508 - 

marazzaf@smatteo.pv.it 

UFFICIO ACQUISTI PER RICERCA - 
Padiglione 10 - Piano 1 - dalle ore 8,30 alle ore 

16,00 - dal lunedì al venerdi - tel. 0382/503481 - 
fax 0382/502508 - 

amministrazione.ricerca@smatteo.pv.it

30 GIORNI NO NO

STRUMENTI PREVISTI 
DALLA NORMATIVA 

VIGENTE

ATTIVAZIONE UTENZA 
TITOLARI FONDI DI 

RICERCA SU APPOSITO 
PROGRAMMA LOTUS 

NOTES

N/A in corso di definizione

MODULISTICA COMPILATA 
SULL'APPOSITO 

PROGRAMMA "LOTUS 
NOTES", SOTTOSCRITTA DAL 

TITOLARE DEI FONDI, 
CORREDATA DA 

PREVENTIVI DI SPESA O DA 
DICHIARAZIONE DI 

UNICITA'/INFUNGIBILITA'

AMMINISTRATIVO
GESTIONE PROGETTI DI 

RICERCA

PROCEDURE PER 
L'ATTIVAZIONE, IL 

FINANZIAMENTO E LA 
RENDICONTAZIONE DI 
PROGETTI DI RICERCA 

(CORRENTE E 
FINALIZZATA)

D.LGS. N.288/2003

U.O.S.D. SUPPORTO 
AMMINISTRATIVO ALLA RICERCA - 

tel.0382/503481 - fax 0382/502508 - 
amministrazione.ricerca@smatteo.pv.it

U.O.S.D. SUPPORTO 
AMINISTRATIVO ALLA 

RICERCA - DIRETTORE DR. 
FRANCO MARAZZA - 

tel.0382/503550 - fax 
0382/502508 - 

marazzaf@smatteo.pv.it 

UFFICIO PROGETTI RICERCA - Padiglione 
10 - Piano 1 - dalle ore 8,30 alle ore 16,00 - dal 

lunedì al venerdi - tel. 0382/503556 - fax 
0382/502508 - 

amministrazione.ricerca@smatteo.pv.it

90 GIORNI NO NO

STRUMENTI PREVISTI 
DALLA NORMATIVA 

VIGENTE
N/D N/A in corso di definizione

PER RICERCA CORRENTE: 
RICHIESTA DA PARTE DEL 

DIRETTORE DELLA U.O. 
INTERESSATA SU 

MODULISTICA FORNITA DA 
U.O.S. GRANT OFFICE E 

DOCUMENTAZIONE 
SCIENTIFICA - PER RICERCA 

FINALIZZATA: 
COMUNICAZIONE DA PARTE 

DI ENTE FINANZIATORE E 
RICHIESTA DA PARTE DI 

DIRETTORE U.O. 
INTERESSATA, CORREDATE 

DA PROTOCOLLO DI 
RICERCA, CONVENZIONE 

CON ENTE FINANZIATORE, 
SCHEDA FINANZIARIA 

PROGETTO

AMMINISTRATIVO

SPERIMENTAZIONI 
CLINICHE E PRESTAZIONI 
DI RICERCA PER CONTO 

TERZI

PROCEDURE PER 
L'APPROVAZIONE DA 

PARTE DEL COMITATO 
ETICO E PER 

L'AUTORIZZAZIONE ALLO 
SVOLGIMENTO DI 

SPERIMENTAZIONI 
CLINICHE E DI 

PRESTAZIONI DI RICERCA 
PER CONTO TERZI

REGOLAMENTI 
AZIENDALI N.40/2015 E 

N.54/2017

U.O.S.D. SUPPORTO 
AMMINISTRATIVO ALLA RICERCA - 
tel.0382/503408-1594 - fax 0382/502508 - 

comitato.bioetica@smatteo.pv.it

U.O.S.D. SUPPORTO 
AMINISTRATIVO ALLA 

RICERCA - DIRETTORE DR. 
FRANCO MARAZZA - 

tel.0382/503550 - fax 
0382/502508 - 

marazzaf@smatteo.pv.it 

SEGRETERIA COMITATO ETICO PAVIA - 
Padiglione 10 - Piano 1 - dalle ore 8,30 alle ore 
16,00 - dal lunedì al venerdi - tel. 0382/503408-

1594 - fax 0382/502508 - 
comitato.bioetica@smatteo.pv.it

90 GIORNI NO NO

STRUMENTI PREVISTI 
DALLA NORMATIVA 

VIGENTE
N/D N/A in corso di definizione

ELENCO DOCUMENTAZIONE 
DISPONIBILE SUL SITO 

INTERNET 
(ricerca/sperimentazione clinica)

PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE

U.O.S.D. SUPPORTO AMMINISTRATIVO ALLA RICERCA



AMMINISTRATIVO

DISTRIBUZIONE 
PROVENTI DA 

SPERIMENTAZIONI 
CLINICHE E DA 

PRESTAZIONI DI RICERCA 
PER CONTO TERZI

PROCEDURE PER LA 
DISTRIBUZIONE DEI 

PROVENTI DA 
SPERIMENTAZIONI 

CLINICHE E DA 
PRESTAZIONI DI RICERCA 

PER CONTO TERZI

REGOLAMENTO 
AZIENDALE N.54/2017

U.O.S.D. SUPPORTO 
AMMINISTRATIVO ALLA RICERCA - 

tel.0382/503550 - fax 0382/502508 - 
marazzaf@smatteo.pv.it

U.O.S.D. SUPPORTO 
AMINISTRATIVO ALLA 

RICERCA - DIRETTORE DR. 
FRANCO MARAZZA - 

tel.0382/503550 - fax 
0382/502508 - 

marazzaf@smatteo.pv.it 

DIREZIONE U.O.S.D. - Padiglione 10 - Piano 
1 - dalle ore 8,30 alle ore 16,00 - dal lunedì al 
venerdi - tel. 0382/503550 - fax 0382/502508 - 

marazzaf@smatteo.pv.it

180 GIORNI NO NO

STRUMENTI PREVISTI 
DALLA NORMATIVA 

VIGENTE
N/D N/A in corso di definizione

MODULISTICA DISPONIBILE 
C/O U.O.S.D.

AMMINISTRATIVO

ORGANIZZAZIONE 
IINZIATIVE DI 

DIVULGAZIONE 
SCIENTIFICA

PROCEDURE PER 
L'ORGANIZZAZIONE DI 

CORSI - CONVEGNI -
CONGRESSI

REGOLAMENTO 
AZIENDALE N.71/2020

U.O.S.D. SUPPORTO 
AMMINISTRATIVO ALLA RICERCA - 
tel.0382/503467-3490 - fax 0382/502508 - 

congressi@smatteo.pv.it

U.O.S.D. SUPPORTO 
AMINISTRATIVO ALLA 

RICERCA - DIRETTORE DR. 
FRANCO MARAZZA - 

tel.0382/503550 - fax 
0382/502508 - 

marazzaf@smatteo.pv.it 

UFFICIO ORGANIZZAZIONE CONGRESSI - 
Padiglione 10 - Piano 1 - dalle ore 8,30 alle ore 
16,00 - dal lunedì al venerdi - tel. 0382/503467-

3490 - fax 0382/502508 - 
congressi@smatteo.pv.it

180 GIORNI NO NO

STRUMENTI PREVISTI 
DALLA NORMATIVA 

VIGENTE
N/D N/A in corso di definizione

MODULISTICA DISPONIBILE 
SUL SITO INTRANET (attività 

scientifica/modulistica 
Direz.Scientifica/richiesta di 

patrocinio-organizzazione eventi 
scientifici)

AMMINISTRATIVO
SPONSORIZZAZIONE 

INIZIATIVE SCIENTIFICHE

PROCEDURE PER LA 
RICERCA DI RISORSE 

ECONOMICHE ESTERNE A 
SUPPORTO DI PROGETTI 
DI RICERCA O EVENTI 

SCIENTIFICI

REGOLAMENTO 
AZIENDALE N.60/2019

U.O.S.D. SUPPORTO 
AMMINISTRATIVO ALLA RICERCA - 
tel.0382/503467-3490 - fax 0382/502508 - 

congressi@smatteo.pv.it

U.O.S.D. SUPPORTO 
AMINISTRATIVO ALLA 

RICERCA - DIRETTORE DR. 
FRANCO MARAZZA - 

tel.0382/503550 - fax 
0382/502508 - 

marazzaf@smatteo.pv.it 

UFFICIO ORGANIZZAZIONE CONGRESSI - 
Padiglione 10 - Piano 1 - dalle ore 8,30 alle ore 
16,00 - dal lunedì al venerdi - tel. 0382/503467-

3490 - fax 0382/502508 - 
congressi@smatteo.pv.it

90 GIORNI NO NO

STRUMENTI PREVISTI 
DALLA NORMATIVA 

VIGENTE
N/D N/A in corso di definizione

RICHIESTA DA PARTE DEL 
DIRETTORE DELLA U.O. 
INTERESSATA RECANTE 

INDICAZIONI SULLA 
INIZIATIVA PER LA QUALE SI 

RICERCANO 
SPONSORIZZAZIONI ETERNE, 

SULLA SOMMA DA 
REPERIRE E SULLA 

TIPOLOGIA DI SPESE DA 
SOSTENERE

AMMINISTRATIVO
PARTECIPAZIONE AD 
EVENTI SCIENTIFICI

PROCEDURE PER 
L'AUTORIZZAZIONE ED IL 
RIMBORSO DEI COSTI DI 

PARTECIPAZIONE A CORSI 
- CONVEGNI - CONGRESSI 
DA PARTE DI PERSONALE 

DIPENDENTE - 
CONVENZIONATO ED 

ATIPICO

REGOLAMENTO 
AZIENDALE N.52/2017

U.O.S.D. SUPPORTO 
AMMINISTRATIVO ALLA RICERCA - 

tel.0382/503714- fax 0382502508 - 
amministrazione.ricerca@smatteo.pv.it

U.O.S.D. SUPPORTO 
AMINISTRATIVO ALLA 

RICERCA - DIRETTORE DR. 
FRANCO MARAZZA - 

tel.0382/503550 - fax 
0382/502508 - 

marazzaf@smatteo.pv.it 

UFFICIO COMANDI RICERCA - Padiglione 
10 - Piano 1 - dalle ore 8,30 alle ore 16,00 - dal 

lunedì al venerdi - tel. 0382/503714 - fax 
0382/502508 - nfranchi@smatteo.pv.it

30 GIORNI NO NO

STRUMENTI PREVISTI 
DALLA NORMATIVA 

VIGENTE
N/D N/A in corso di definizione

MODULISTICA DISPONIBILE 
SUL SITO INTRANET (attività 

scientifica/modulistica 
Direz.Scientifica/richiesta di 

partecipazione ad eventi 
scientifici)


