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Informazioni 
personali 

 

Nome(i) / Cognome(i) Paola Gelmetti 

Indirizzo(i)  

Telefono(i) 0382501384   

Fax  

E-mail p.gelmetti@smatteo.pv.it 

PEC  
  

  

  

Esperienza 
professionale 

 

FONDAZIONE IRCCS POLICLINICO SAN MATTEO, PV 

Data inizio 1994  data fine 
marzo 2003  

Collaboratore amministrativo presso la SC Farmacia Ospedaliera della Fondazione, con attività di coordinamento del 
personale amministrativo    

  

                  Dal 2003 ad oggi FONDAZIONE IRCCS POLICLINICO SAN MATTEO, PV 
Collaboratore Amministrativo di ruolo impiegato presso SC GESTIONE ACQUSTI (PROVVEDITORATO-
ECONOMATO), Ordini e Liquidazioni con le seguenti mansioni: 

• Gestione gare con procedura tradizionale e telematica, con particolare riferimento alle procedure per 
l’acquisto di farmaci 

• Predisposizione giuridico-amministrativo dei capitolati di gara. 

• Predisposizione giuridico amministrativo dei contratti d'appalto. 

• Predisposizione determinazioni e provvedimenti deliberativi. 
 

Da marzo 2021 ad oggi MANSIONI, CON INCARICO DI FUNZIONE 

 : 
Da aprile 2021 a tutt’oggi incarico di titolare di Funzione: Responsabile Ordini e Liquidazioni 

  

  

Istruzione Diploma di Maturità classica  
Laurea in Giurisprudenza conseguita presso l’Università degli studi di Pavia 

  

Madrelingua 
 
 

                   Altre lingue 
 
 

Conoscenza informatiche 
 
 

Altre informazioni 

Italiana 
 

Francese, con buone capacità di lettura, scrittura e comprensione orale 
 
 

Microsoft Office, Word, Excel, Access, Gestionale Oracle Applications 

 

Numerose partecipazioni a corsi di formazione/convegni. 
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La sottoscritta, ai sensi e per gli effetti degli articoli 46 e 47 e consapevole delle sanzioni penali previste dall’articolo 76 del D.P.R. 28 

dicembre 2000, n. 445 nelle ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci, dichiara che le informazioni riportate nel pr esente curriculum 

vitae, redatto in formato europeo, corrispondono a verità. 

Il/la sottoscritto/a, dichiara di aver preso visione dell’informativa sul trattamento dei dati personali  ai sensi degli artt. 13 e 14 del 

Regolamento UE 679/2016 e autorizza il trattamento dei dati contenuti nel presente curriculum vitae esclusivamente per le finalità di 

pubblicazione e trasparenza previste dalla normativa vigente. 

 

 

[PAVIA, 19/09/2025]          
 f.to  (NOME COGNOME) 
   Paola Gelmetti 
 


