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ALLEGATI:
Documentazione da allegare al Conto Giudiziale
(Rif. Nota reg. prot. H1.2014.0038650 del 3.12.2014
CAPO | — OGGETTO E FINALITA’

Art. 1
Oggetto e finalita

Il presente Regolamento ha come oggetto la matewadine agli Agenti Contabili Interni
(pubblico funzionario) ed Esterni (soggetto priviggato all’amministrazione da un rapporto
di servizio).

Il Regolamento si prefigge la finalita di individeagli Agenti Contabili della Fondazione
I.R.C.C.S. della Fondazione Policlinico “San Mattelo Pavia e di disciplinare i criteri di
individuazione, le funzioni, gli obblighi e le caguenti responsabilita.

. Ladisciplina dell'attivita degli agenti contabifiene operata secondo modalita atte a garantire
la corretta esecuzione delle operazioni in maténisscossione delle entrate, pagamento delle
spese, custodia e consegna di beni gia acquisitielponibilita della Fondazione.

. Vengono altresi individuate le modalita per la cdagione del Conto Giudiziale, attraverso
i modelli di Conto Giudiziale adattati al sistemiacdntabilita Economico - Patrimoniale, in
conformita alle istruzioni operative emanate dai®sg Lombardia e rivolte agli Enti del
S.S.R.

Art. 2
Agenti Contabili Interni ed Esterni

. Per “Agente Contabile” si intende la persona fisicka persona giuridica che, per vincolo
contrattuale o per compiti di istituto inerenti @loprio rapporto di lavoro, € tenuto a
maneggiare denaro, valori o beni di proprieta &elie pubblico.

A seconda della natura dei mezzi avuti in gestighédgenti Contabili si identificano come

i Soggetti ai quali é affidato il maneggio di pubbldenaro - c.d. “Agenti Contabili a denaro”
— 0 il maneggio di altri valori o beni della pula@iamministrazione - c.d. “Agenti Contabili
a materia”;

. Gli Agenti Contabili si distinguono in “interni” etiesterni” in base al rapporto con I'assetto
organizzativo della Fondazione:

» Agenti Contabili Interni: trattasi dei dipendenglih Fondazione incaricati a svolgere la
propria attivita esclusivamente circoscritta allzito del proprio ordinario e complessivo
rapporto di lavoro;

» Agenti Contabili Esterni: trattasi di Terzi qudliTiesoriere, e altri Soggetti incaricati del
servizio di riscossione delle entrate e della alistdei beni della Fondazione.

. Piu specificamente sotto la denominazione di “Agébontabile” si ricomprendono:

a. |l Tesoriere, incaricato, sulla base di appositavemzione, di riscuotere e pagare;
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b. L’Agente incaricato della riscossione in base alirisulla base di apposito contratto;

c. | Responsabili incaricati della gestione del Seovii Cassa Economale e delle Casse
Periferiche;

d. Il Responsabile delle Casse C.U.P. che si avvgb@udiassieri;

e. | dipendenti, che, a qualsiasi titolo, sono incaiicella riscossione delle entrate o
dell’'esecuzione dei pagamenti diretti, di qualungatira e provenienza;

f. | Terzi incaricati, per contratto o convenzione, daneggio di denaro pubblico o
individuati quali consegnatari, di generi ed oggettimunque afferenti alla Fondazione
per debito di custodia di azioni, beni mobili elacdnsumo, valori comunque afferenti
alla Fondazione;

g. Tutti coloro che fanno maneggio di pubblico denarasi ingeriscano nella gestione
contabile dell’Ente.

5. A titolo meramente esemplificativo e non esaustma) evidenziarsi che non rivestono la
gualifica di Agente Contabile:

- Le Poste Italiane, qualora la gestione del conteote postale della Fondazione sia stata
affidata in via esclusiva al Tesoriere;

- |l consegnatari di beni mobili del’Ente per merdite di vigilanza, ovvero per uso ufficio
e coloro che hanno la disponibilita di beni immoeiti quelli considerati immobili agli
effetti inventariali;

- |l cassiere, nel caso di dispositivi di casse cwj idonee al deposito temporaneo del
denaro riscosso, e di emettitrici automatiche perigdcossione dei tickets, se gestiti
esclusivamente dal Tesoriere; lo stesso per il dagagamento con assegni che verranno
inseriti nella cassa continua o nel plico che @& fyiornata verra ritirato dal corriere
incaricato dal Tesoriere.

- L’addetto alla cassa, se le somme riscosse vengergate a fine giornata, posto che in
guesti casi non vi & giacenza di denaro costitugfdemdo cassa di modico ammontare
che rimane presente in cassa per consentire liapedlel giorno seguente; il cosiddetto
“fondo per resti”.

Art. 3
Funzioni degli Agenti Contabili

1. La funzione di Agente Contabile e esercitata, es¢humente, da Dipendenti o Terzi
appositamente individuati e designati dal Dirett@enerale o, su espressa delega, dal
Direttore Amministrativo.

2. |l Direttore Generale designa il sostituto dell’Axge Contabile titolare di nomina. Il sostituto

adempie alle funzioni attribuite al titolare, assando la continuita del servizio, nel caso di
assenza del titolare medesimo e limitatamentedallata della stessa.
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3. Qualora venga a cessare il rapporto di lavoro decldentificato quale Agente Contabile,
I’Amministrazione dovra procedere alla nomina dowol Agente Contabile.

4. Nelle more della nomina di un nuovo agente congalbihcarico verra svolto dal sostituto
dellAgente Contabile se pro tempore nominato eomasciuto dall’Amministrazione.
Diversamente la Fondazione nomina un gerente diaffdentificabile con il Responsabile
gerarchico dell’Agente cessato.

5. Va evidenziato che sul gerente gravano gli stesblighi che facevano capo al contabile
titolare, compreso I'obbligo di rendere il Contou@rziale alla Corte dei Conti nei modi
prescritti (art. 184 R.D. 827/1924): ciascuno deemdere il conto per il periodo di sua
competenza e redigere un verbale attestante iagg&sdi consegne, sottoscritto dall’Agente
cessante e dal nuovo entrante. Infine, qualoracupm agenti non fossero piu in servizio,
I'Agente Contabile in carica dovra predisporreffitio, il materiale richiesto dichiarando che
l'allora Agente non e piu in servizio.

6. L'’Agente Contabile di nuova nomina potra esercit@etipiche funzioni al medesimo
formalmente assegnate unicamente previa formalegmizione e formale passaggio di
consegne, risultante da specifico verbale, posessere dall’Agente cessante.

7. Nel caso di gestioni contabili complesse, il sogmétolare della gestione (detto “Agente
Contabile principale”) potra avvalersi di Collabimna (“Agenti Contabili secondario”) a quali
delegare il materiale svolgimento delle operazdincui al presente Regolamento. In tale
ipotesi, I’Agente Contabile principale non risporu& quanto posto in essere dall’Agente
Contabile secondario. Risponde, ovviamente, ndiinasui colpa e/o trascuratezza siano
imputabili allo stesso Agente Contabile principaBi Agenti Contabili secondari, al pari
degli Agenti Contabili principali, sono sottopoatla giurisdizione della Corte dei Conti e
debbono rendere ad essa il Conto Giudiziale detlagestione. Il Conto Giudiziale al quale
e tenuto I'Agente Contabile secondario non € untaogiudiziale autonomo, ma
necessariamente dovra unirsi al conto giudizialessm dall’Agente Contabile principale.

CAPO Il - AGENTI CONTABILI A DENARO

Art. 4
Individuazione dei Servizi Aziendali ai quali assegare gli Agenti Contabili a denaro

1. | Servizi Aziendali individuati quali “Servizi Cag% a cui assegnare Agenti Contabili a
denaro sono i seguenti:

a) C.UP.;
b) Servizi Interni di Cassa: Cassa Economale e Camstefiche.

Art. 5
Casse CUP

1. Ai Servizi Cassa identificati allart. 4.1 a) € posto un Responsabile, debitamente
individuato, e nominato dal Direttore Generale a, espressa delega, dal Direttore
Amministrativo, quale “Agente Contabile a denar@ompete al medesimo I'adempimento
al successivo articolo n. 12).
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2. L’incarico di Agente Contabile al Responsabile 8ervizi di cui al precedente articolo n.
4.1.a) e formalmente conferito a personale dipetedeon rapporto di lavoro a tempo
indeterminato o a tempo determinato.

3. Il formale atto di conferimento incarico dovra cemere, altresi, designazione di sostituto, per
tutti i casi di assenza o motivato impedimentotielare della funzione.

4. | cassieri sono tenuti a rendere conto del propmperato al Responsabile, che trasmette ogni
dovuta documentazione alla Struttura EconomiconaiiZiaria. |1 cassieri non sono Agenti
Contabili in quanto le somme riscosse dai medesangono riversate a fine giornata e la
giacenza risultante é intesa come “fondo per restiiza configurarsi pertanto come “giacenza
di cassa”.

5. Per quanto concerne il Conto della gestione rala#il'attivita libero professionale dei
dirigenti Medici e Sanitari, il Responsabile dehAdtivita Libero Professionali, pur non
svolgendo direttamente attivita di riscossioneedstmme di denaro, elemento formale per
I'individuazione dell’agente contabile, predispoieendiconto di cui al successivo art. 12.

Art. 6
Servizio Interno di Cassa

1. La gestione del Servizio Interno di Cassa € dis@ph dal “Regolamento per il servizio
interno di cassa” allegato parte integrante delsgmte documento (Deliberazione n.
2/630/2000 del 02/05/2000).

2. | Servizi Aziendali individuati quali “Servizi Intai di Cassa”, a cui assegnare Agenti
Contabili a denaro, sono i seguenti:

+ Cassa Interna Centrale — Cassa della Strutturadatale;

* Casse Periferiche - interne:
v/ Cassa Tecnico;
v' Cassa Archivio;
v Cassa Presidio Belgioioso;
v' Cassa Economico - Finanziario;
v’ Cassa Legale e Contenzioso.

3. Ai servizi cassa, il Responsabile preposto e detgtde individuato e nominato dal Direttore
Generale, o0, su espressa delega, dal Direttore Aisimativo, quale Agente Contabile a
denaro. Compete al medesimo I'adempimento di csuietessivo art. 12.

4. |l formale atto di conferimento dell'incarico dovcntenere, altresi, la designazione del
sostituto, per tutti i casi di assenza o motivatpedimento del titolare della funzione.

5. L’Agente Contabile titolare di Cassa Economaleraute ad operare in ordine alla tenuta,
gestione, rendicontazione di ogni movimento eftgtilattraverso detta cassa, in base a quanto
disciplinato dal regolamento di cui al punto 1.

6. L'adeguata conservazione di tutta la documentazzooerredo delle spese effettuate tramite

Cassa Economale, nonché la conservazione dellel@@rrautorizzazioni, sono affidate alla
Struttura Economico - Finanziaria.
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7. Compete, inoltre, I'individuazione e la designazath un Referente della gestione di ogni
singola cassaforte della Fondazione.

Art. 7
Individuazione degli Agenti Contabili a denaro

1. Gli Agenti Contabili a denaro interni sono indivatucome di seguito specificato:
* Responsabile delle Casse C.U.P.;
* Responsabile della Cassa Economale ;
* Responsabile della Cassa Interna Archivio;
* Responsabile della Cassa Interna Legale e Contmzio
* Responsabile della Cassa Interna Economico - Eiaao;
* Responsabile della Cassa Interna Presidio di Bekgpo
* Responsabile della Cassa Interna Tecnico - Patraieon

2. Gliincarichi di cui al presente articolo devong@® conferiti in forma scritta ed accettati dai
destinatari di incarico.

3. Sono Agenti Contabili a denaro esterni:

« |l Tesoriere, che riceve le somme incassate edueseli ordinativi di pagamento
dell’Azienda sulla base di quanto previsto dallan@mzione di Tesoreria;

* L’Agente incaricato della riscossione in base alifisulla base di apposito contratto;
e Altri terzi incaricati, per contratto o convenziongel maneggio di denaro pubblico.

Anche lincarico di Agente Contabile esterno dowedsere conferito con apposita
deliberazione del Direttore Generale.

Art. 8
Scritture degli Agenti Contabili a denaro interni ed esterni

1. Le scritture a cui sono obbligati gli Agenti di cali presente Regolamento devono essere
tenute anche attraverso apposito sistema informatieendale, e gestite in ottemperanza alle
gia richiamate disposizioni regolamentari applitabiFondazione.

2. | Responsabili di ogni Cassa Economale sono regpinsdella corretta tenuta e
conservazione dei registri, dei moduli e dellevige di quietanza per le riscossioni effettuate
dal servizio di cassa interno, ognuno per la peopompetenza.

3. Le scritture ed ogni altra documentazione riguateld® operazioni di maneggio di denaro
pubblico devono essere conservate in atti perribde di tempo necessario al compimento
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dei termini di prescrizione, e messa a disposiziegli Organi di controllo sia interni che
esterni.

Art. 9
Consegnatario di azioni ed obbligazioni

1. I titoli azionari ed obbligazionari intestati a@ndazione sono, di norma, depositati presso
I'Istituto Tesoriere.

2. Non sono nelle disponibilita della Fondazione nérizné obbligazioni.

CAPO 1lI
AGENTI CONTABILI A MATERIA

Art.10
Individuazione degli Agenti Contabili a materia e bro compiti

1. Gli Agenti Contabili interni a materia sono i Diegti delle Strutture/Servizi/Uffici
responsabili della custodia, vigilanza, manuterziegestione dei beni mobili e/o di consumo
loro assegnati. Sono esclusi i beni mobili detepatimero obbligo di vigilanza (ovvero per
uso ufficio), i beni immobili e quelli consideramnmobili agli effetti inventariali (quadrerie,
biblioteche, ecc.).

2. L'obbligo di conto riguarda piu precisamente i bdhconsumo, le attrezzature e gli arredi
esistenti nei magazzini non ancora dati in uso elliqugomunque rimasti in carico al
consegnatario.

3. Per Consegnatari di beni mobili si intendono dunzplero che detengono presso i magazzini
aziendali beni non ancora dati in uso. Si trattardimagazzino di transito” dove si trovano i
beni in attesa della destinazione finale prevista.

4. Per Consegnatari di beni di consumo si intendonogde coloro che gestiscono presso i
magazzini aziendali (magazzino Farmaceutico, magazngegneria Clinica e magazzino
Economale) i beni di consumo; non vanno consideratgazzini di reparto che hanno tali
beni di consumo per doveri d’ufficio e pertantosa@olo soggetti all’obbligo di vigilanza.

5. Per quanto attiene la gestione dei beni mobili @engin via principale individuati, quali
Agenti Contabili interni a materia:

« |l Dirigente della Struttura Farmacia, per quantteae la gestione dei magazzini
farmaceutici;

* Il Funzionario Economo, per quanto attiene la gestidei magazzini economali;
« |l Dirigente della Struttura Ingegneria Clinicaymgianto attiene la gestione del proprio
magazzino.

6. L'individuazione e la nomina degli Agenti Contalalimateria interni di cui al punto n. 5 del
presente articolo avviene formalmente tramite @etibione del Direttore Generale, 0 su
espressa delega, del Direttore Amministrativo.
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7. 1l formale atto di conferimento di incarico di cali precedente punto n. 5 dovra contenere,
altresi, la designazione del sostituto, per tuttasi di assenza o motivato impedimento del
titolare della funzione.

Art. 11
Inventari

1. Ogni bene mobile della Fondazione é registratoppoaito sistema informatico, che rileva
ogni operazione di gestione: emissione dell’ordutad’acquisto, carico a magazzino, scarico
al centro di costo richiedente, registrazione fatte pagamento. Sono istituiti registri, da
tenere in forma analitica, secondo gli ambiti dpettiva competenza.

2. Le Strutture Tecnico - Patrimoniale, IngegnerianiCh e Provveditorato sono responsabili
degli inventari dei beni mobili iscritti e tenuti forma analitica. In detto inventario i beni
sono classificati in categorie, sottocategorie te@r, ciascun bene e identificato con un
numero progressivo riportato su etichetta, la gdalee essere apposta su ogni singolo bene.
| beni sono identificati dalla descrizione, dagitremi della fattura di acquisto, dall’ordine,
dal centro di costo a cui sono destinati. Nel tegisespiti sono anche riportati il valore
originario assegnato al bene, le quote di ammom#ame fondo ammortamento, il valore
residuo ed ogni modifica successiva.

3. La Struttura Farmacia e responsabile della tenatgi éhventari dei beni di consumo dei
magazzini farmaceutici, rilevati per il tramite da$tema informatico aziendale ed effettua
almeno una verifica annuale delle giacenze fispriesso le Strutture/Servizi destinatari.

4. La Struttura Ingegneria Clinica e responsabileadelhuta degli inventari dei beni di consumo
dei magazzini Ingegneria Clinica, rilevati perdrnite del sistema informatico aziendale.

5. Il Servizio Economato é responsabile della tenetglidnventari dei beni di consumo dei beni
mobili e dei beni di consumo dei magazzini economidvati per il tramite del sistema
informatico aziendale ed effettua una verifica alawelle giacenze fisiche presso i servizi
destinatari.

6. L’inventario dei beni di consumo presso il magaazifarmacia, il magazzino Ingegneria
Clinica e il magazzino Economale deve essere egegludl/12 di ogni anno.

CAPO IV
CONTO GIUDIZIALE

Art. 12
Conto Giudiziale

1. E’ compito dell’Agente Contabile rendere alla Catte Conti, con cadenza annuale, il Conto
Giudiziale in ordine alla propria gestione. L'olgfaliorieta della verifica da parte della Corte
dei Conti nasce dalla necessita di tutelare itdpétrimoniali indisponibili della collettivita e
dal principio generale dell'ordinamento in forzagleale chi gestisce denaro non proprio deve
rendere il conto del proprio operato al titolardadgestione stessa. Il Conto Giudiziale nelle
Aziende Sanitarie € analogo a quello vigente gesrdl locali, con I'unica differenza che nel
caso degli enti del Servizio Sanitario Regionaledumentazione giustificativa della
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gestione non deve essere trasmessa in allegaboital, se non espressamente richiesto dalla
stessa Corte dei Conti. Oggetto dell’accertamentoopera della Corte dei Conti € la
correttezza e la regolarita della gestione del demeadei beni di proprieta dell’Azienda
pubblica da parte dell’Agente Contabile. Il Contéudziale €, dunque, il documento
contabile che da evidenza della gestione contadliléine di determinare la sfera di
responsabilita del’Agente Contabile, responsabitihe € personale e limitata ai fatti e alle
omissioni commessi con dolo o colpa grave.

2. | Responsabili di cui al precedente articolo 5;jnd2nti di cui ai precedenti articoli 7 e 10,
hanno I'obbligo di operare nel rispetto di tuttedisposizioni legislative e regolamentari di
riferimento. Essi sono tenuti a garantire il buowlamento di tutta la gestione ai medesimi
affidata e hanno 'obbligo di tenere costantemexggiornati i risultati di detta gestione. La
gestione loro affidata e gli esiti della medesinexaho essere organizzati in modo tale da
consentire, in ogni tempo e in modo certo, chiaiaeguivocabile, il collegamento delle
risultanze con le scritture elementari e genegaliute dalla Struttura Economico - Finanziaria.

3. Gli Agenti Contabili trasmettono, entro il termide 30 giorni dalla chiusura dell’esercizio
finanziario, il conto della propria gestione al Pessabile della Struttura Economico -
Finanziaria, secondo le modalita previste dalleekiGuida Regionali e relativa modulistica
di cui in allegato.

4. Il Responsabile della Struttura Economico - Finanaicertifica che i Conti Giudiziali, redatti
sulla base dei modelli allegati al presente Regetdn) siano conformi alle scritture contabili
della Fondazione e rilascia I'attestazione di faaif

5. Qualora le risultanze di tali conti non corrisponda quelle delle scritture contabili della
Fondazione, il Responsabile della Struttura EconomFinanziaria comunichera agli Agenti
interessati le difformita chiedendone motivaziorreseontro entro 30 giorni.

6. La documentazione a corredo deve esser custodss@rla Fondazione e trasmessa al
Giudice Contabile solo se espressamente richiestade di esame del conto.

7. In caso di mancata resa del conto da parte dellifg€ontabile, € compito del Collegio
Sindacale procedere alla denuncia delle irregalalia competente Sezione Giurisdizionale
Regionale della Corte dei Conti.

8. Il Conto Giudiziale, corredato dall'attestazione gdarifica e dalla documentazione
espressamente richiesta dal Giudice Contabile, dsgere approvato con apposito atto
formale della Fondazione e trasmesso alla Seziames@izionale Lombardia della Corte dei
Conti entro 60 giorni dall’approvazione del bilamdi esercizio, salvo diversa previsione
normativa e indicazioni regionali in materia.

9. Il Collegio Sindacale € tenuto ad attestare, imoragdi anno, le avvenute verifiche di parifica,
effettuate dal Responsabile della Struttura EconomFinanziaria relative alla congruita dei
Conti Giudiziali con le scritture contabili dellaofdazione ovvero a rilevare eventuali
disallineamenti nei propri verbali di verifica padica, o in sede di approvazione del bilancio
di esercizio.

Art. 13
Documentazione da allegare al Conto Giudiziale

$ Regione
Sistema Sanitario Lombardia

RA C.d.A17 Regolamento per disciplina esercizio funzioni agenti contabili Rev. 0 del 13/02/2015 10/14



1. Gli Agenti Contabili devono redigere il contmugjziale secondo i modelli, qui richiamati, e
le istruzioni indicate nelle Linee Guida Regiordilcui alla circolare n. H1.2014.0038650 del
3.12.2014 tenendo presente che il Giudice Contalptdra richiedere ulteriore
documentazione:

Conto del Tesoriere
Il modello da utilizzare e identificato con il numel1/A.
I modello avra i seguenti allegati:

* A curadel Tesoriere:
o Estratto conto scalare in cui sono evidenziatigéressi applicati alla Fondazione;
0 Attestazione di erogazione di eventuali contrilpuévisti in Convenzione di Tesoreria;
0 Attestazione del Tesoriere relativa ad ispezionvenifiche effettuate dalla Banca
d’ltalia;

* A cura dell’Azienda:
o Convenzione di tesoreria;
0 Atto della Fondazione di individuazione degli Agedontabili per I'anno;
o Verbali delle verifiche di cassa effettuate dall€gib Sindacale;
0 Attestazione di parificazione del conto;
0 Atto della Fondazione di approvazione del conto;

* A cura del Responsabile della Struttura Economic&inanziaria dovranno essere
predisposti ed allegati al modello in esame i sagumcumenti:
o Modello “riconciliazioni”;
o0 Modello 21/B, relativo al Banco Posta (se e dovuto)

Conto del Cassiere e agenti della riscossione

I modelli da utilizzare sono identificati con lamarazione 21/A e 21/B che dovranno essere

compilati dai cassieri interni e da quelli esterni.

Il modello avra i seguenti allegati, prodotti delandazione:

0 Atto aziendale e convenzione o contratto che dis@p rapporti con gli Agenti Contabili
esterni;

0 Atto della Fondazione di individuazione degli Agetontabili per I'anno;

0 Attestazione di parificazione del conto;

o0 Atto della Fondazione di approvazione del conto.

Conto del concessionario alla riscossione - Equiga8.p.A.

La societa dovra produrre un proprio Conto Giudizia

Il modello avra i seguenti allegati:

0 Atto che disciplina i rapporti con il concessiomwari

0 Attestazione della Struttura Economico Finanziagiaconcordanza delle scritture
contabili del concessionario con quelle della Faimize,;

0 Prospetto sintetico predisposto dalla StrutturanBotdco Finanziaria degli incassi
dell’'anno relativi ai crediti affidati per la risssione mediante ruoli delle somme affidate
e di quelle riscosse;

0 Relazione annuale del Collegio Sindacale.

Conto del’lEconomo
| modelli da utilizzare sono identificati con i nem23/A e 23/B.

$ Regione
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I modelli avranno i seguenti allegati:

Atto aziendale;

Regolamento aziendale di contabilita;

Regolamento delle Casse Economali;

Verbali delle verifiche di cassa effettuate dall€gib Sindacale;

Atto della Fondazione di individuazione degli Agebontabili per I'anno;
Attestazione di parificazione del conto;

Atto della Fondazione di approvazione del conto.

O 0O O0OO0OO0OO0Oo

Consegnatari dei beni mobili e/o beni di consumo

I modelli da utilizzare sono il 24/A e il 24/B.

Il modello avra i seguenti allegati:

0 Atto aziendale;

0 Atto della Fondazione di individuazione degli Agetontabili per I'anno;

0 Attestazione dell’lAgente Contabile controfirmatal ddesponsabile della Struttura
Economico - Finanziaria relativa ad eventuali dietaé amministrativi (smarrimenti,
furti, annullamenti, variazioni e simili) riferibial carico;

o Verbali delle verifiche effettuate dal Collegio 8atale;

0 Attestazione di parificazione del conto;

o0 Atto della Fondazione di approvazione del conto.

Capo V
DISPOSIZIONI FINALI

Art. 14
Obblighi a carico di Agenti Contabili, a denaro eda materia, interni ed esterni

1. Gli Agenti Contabili di cui al presente Regolamestmo tenuti a conformare il proprio
operato, oltre a quanto disposto dal regolameesst a quanto di seguito elencato:
- principi di buon andamento e trasparenza dell’sz@mministrativa di cui all’art. 97 della
Carta Costituzionale;
- disposizioni di legge statuenti nella materia diaypresente Regolamento;
- codice di comportamento dei pubblici dipendentladEbndazione;
- codice etico della Fondazione;
- disposizioni di legge in materia di trasparenzamiicorruzione.

2. Le disposizioni di cui al presente regolamento spuloblicate sul sito aziendale e si danno
per lette e conosciute da parte di tutti gli ageatitabili.

Art. 15
Entrata in vigore

Il presente Regolamento entra in vigore dalla datsecutivita del provvedimento di approvazione
della Fondazione.

Art. 16

$ Regione
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Norma di rinvio

Per tutto quanto non espressamente previsto daémie regolamento, si rinvia alle disposizioni
normative e regolamentari vigenti in materia.

ALLEGATI:

* All. 1: Nota di accompagnamento e modelli di contgiudiziale;
* All. 2: Modelli di attestazione di parificazione;

?. Regione
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* All. 3: Modello 21/B per rendicontazione conto Bana Posta;

* All. 4: Modello “Riconciliazione”;

» All. 5: Regolamento Servizio Interno di Cassa — Dederazione n. R.Comm. 2/630/2000
del 2 maggio 2000.

?. Regione
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ALL 1)

NOTA DI ACCOMPAGNAMENTO Al MODELLI DI CONTO GIUDIZIALE

Vengoeno di seguito riportati | modelli da utilizzare per la compilazione del conto giudiziale da parte
degli agenti contabill. In relazione o quanfo previsto dal D.P.R. 194/19%46 sono stati predisposti |
modelli adaitandoli alle esigenze della contabilitd economiceo palrimoniale ed alle elaborazioni
che i sistemi informatici delle Aziende Sanitarie gia consentono:
Modelle 11 (A, B) del Tesoriere = al riguardo si evidenzia che il Tesoriere dovra procedere alla
(mod. 11/B]. nei quall devono essere riportati | dati relativi ai movimenti di entrata e di uscita
di cassa. Inoltre, qualora I'Azienda Sanitaria disponga di un conto corrente postale la cui
gestione & affidata in vig esclusiva al Tesoriere con attribuzione della sola firma di traenza, il
Servizio Economico Finanziario dell' Azienda dovrd allegare al conto del Tesoriere it modello
21/B previsto per il cassiere; diversamente, se il conto & interamente gestito da Poste ltaliane
S.p.A. sard cura di queste ulfime dover rendere un autonomo conto giudiziale;

- Modello 21 (A, B) dell'Agente della riscossione e del Cassiere - gli agenti della riscossione
ed i cassiern devono rendicontare la loro gestione, compilando due modelii: uno di dettaglio
{mod. 21/A). nel quadie i dail vanno esposti in relazione all'oggetto dell’operazione, ed une di
sintesi {mod. 21/B), che invece raggruppa i dati in base al periodo [mese) di riferimento. Si
mette in rilievo che non & tenute alla rendicontazione 'addetto alla cassa, qualora le somme
riscosse venganc riversate a fine giomata, poste che in questi casi non vi & giccenza di
denaro (il criterio dao applicarsi & quello della giacenza di cassa). Alle stesso modo, non
sussiste I'obbligo di resa del conto giudiziale nel caso di dispesitivi di casse contfinue idonee al
deposito temporaneo del denaro riscosso e di emettitrici automatiche per la riscossione dei
fickefs, se queste vengono gestite esclusivamente dal Tesoriere per quanto riguarda | prelievi
dalle stesse, né nel caso di pagamenio con assegni che verranno inserti nella cassa
continua o nel plice che a fine giormata verra ritirato dal corriere incaricato dal Tesoriere;

-  Modello 22 del Consegnatario di Azioni/Parecipazioni > le parfecipazionl azionarie
possedute dall' AZienda vanno elencate separatamente e per ogni societa partecipata ed il
conto va compilato dal Direttore Generale dell’ Azienda;

- Modello 23 (A, B) dell’Economo > L'economo deve procedere dlla compilazione di due
modeli: uno analitico [mod. 23/A) per macrovodi, ed unasintetico (mod. 23/B) per mese:

- Modelio 24 (A, B} del Consegnatario di beni mobili e/o di consumo dell’'ente pubblice -
sono stati predisposii due modelll diversi a seconda che i consegnatario abbia ricevuto in
custedia beni mobili (arredi, attrezzature, ecc. - mod. 24/A), cvvero benl di consumo {mod.
24{8B}. Si sottolinea che 'cbblige di rendicontazione riguarda tutti | beni e 1 valori inclusi nella
parte attiva del conto del patrimonio, mentre sono espressamente esclusi | benl immobili,
qguelli considerafi immobili agli effetti inventariali (quadrerie, biblioteche, ecc.) ed i beni tenuti
per solo debito di vigilanza (tra guesti ienfrano i beni di consumo presenti nei magazzinetti di
repartc, che vengono detenuti per dovere d'ufficio e quindi per dovere di vigilanza).




REGIONE LOMBARDIA - AZIENDA

MOD. 11/ A
CONTO DELLA GESTIONE DELL'AGENTE CONTABILE TESORIERE ..oovrrciciicniiicienanenernnsennnnns ANNO s
ARFEA SANITARIA
I-ENTRATA IMPORTO
FOWDO I CASSA ALLA CHIUSURA DELL' ESFRCIZIO ... .. £0,00
REVERSALI TRASMESSE DALLENTE £0,00
REVERSALI REGISTRATE DAL TESCRIERE (dallan. 1 allan. ) £0,00
REVERSALI INCASSATE €000
REVERSALI DA INCASSAREREGOLARIZZARE £0,00
ENTRATE DA REGOLARIZZARE € B.Oﬂl
TOTALE ENTRATE €0,00
Differenza tra reversall trasmesse ¢ revarsall regisirate £ 0,00
11 - USCITA IMPORTO
DEFICIENZA DI CASSA ALLA CHIUSURA DELL'ESERCIZIO | . €0,00
MANDATI TRASMESSI DALUENTE £0,00
MANDATI REGISTRATI DAL TESQRIERE (dal n. 1 aln, } £0,00
MANDATI PAGATI €0,00
MANDATI DA PAGARE/REGOLARIZFARE €000
USCITE DA REGOLARIZZARE €0,00
TOTALE USCITE €0,00
Differenza tra mandati trasmessi e mandali registrati €9,00
lFamﬁ a disposizione deli'Ente per la gestione del Bilancio € 0,00
Lap verifica & comprensiva degli allegati:

1.Quadro di raccordo con [a tesoreria provinciale.

1l presente verbale & redatto in tre (3) oniginali, uno (1} per I'Ente e due (2) per it Tesoriere.

el L'AGENTE CONTABILE

Timbro dell'aziendz

VISTO DI REGOLARITA'

RN | PR AT 1L RESPONSABILE DEL SERVIZIO FINANZIARIO




REGIONE LOMBARDIA - AZIENDA

MOD. 11 /B
CONTO DELLA GESTIONE DEL TESORIERE ..occvnecerrrmicnmremmemmssmssssesinsismarassseemmenseness ANNO ceriiiienns
AREA SOCIALE
1- ENTRATA IMPORTO

FONDO DI CASSA ALLA CHIUSURA DELL' ESERCIZIO ... £0,00
REVERSALI TRASMESSE DALLENTE | £0,00!

REVERSALI REGISTRATE DAL TESORIERE (dallan. lallan._ ) €0,00

REVERSALI INCASSATE €0,00

REVERSALI DA INCASSAREREGOLARIZZARE ‘ € 0,00

ENTRATE DA REGOLARIZZARE £0,00

TOTALE ENTRATE ! €0,00
| Differenza tra reversuil trasmesse ¢ reversuli registrate | | €6,00

11 - USCITA IMPORTO

DEFICIENZA DI CASSA ALLA CHIUSURA DELLESERCIZIO ........ ] €0,00]
MANDATI TRASMESSI DALL'ENTE | 0,00

MANDATI REGISTRATI DAL TESORIERE (daln. laln ) E'O.OOE

MANDATI PAGATI €000

MANDATI DA PAGAREREGOLARIZZARE ; €0.00

|

USCITE DA REGOLARIZZARE | £0,00

TOTALE USCITE | € 0,00
Differenza tra mandati 7 i ¢ mandoi registrati | €0,00]
Ignd:‘ a disposizione defl'Ente per la gestione del Bilancio € 0‘03‘
Lap verifica & F iva degli allegati:

1.Guadro di mecordo con la tesoreria provinciale,

H presente verbale & redatto in tre (3) ariginali, uno (1) per 'inte e due (2) per il Tesoriere.

FESR | RN L'AGENTE CONTABILE

Timbro deli'azienda

YISTO DI REGOLARITA'

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO FINANZIARIO
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AlL. 2)

REGIONE LOMBARDIA - AZIENDA o
RENDICONTO DELLA GESTIONE DELL'ESERCIZIO__

ATTESTAZIONE DI PARIFICAZIONE DEL CONTO
DELL'AGENTE CONTABILE TESORIERE (MODELLO 11)

Visto il conto reso dall' Agente contabile Tesoriere

Considerata la riconciliazione delle risultanze del rendiconto dellAgente contabile Tesoriere con i
prospetti aziendali SIOPE,

Considerata la verifica delia comispondenza tra i tassi dlinteresse applicati dal Tesoriere nel rispetio
della Convenzione di Tesoreria,

Considerato I'avvenuto rispetto della Convenzione di Tesoreria in merito all'anticipazione di cassa,

Considerato che non sono state evidenziate discordanze con le scritture contabili dellEnte, sia per
quanto riguarda il conto corrente della gestione sanitaria che il conto corrente della gestione
sociale,

Visto I'art. 618 del Regio Decreto 23 maggio 1924, n. 827,

S| ATTESTA

che il risultato della parificazione contabile dei conti dellAgente contabile Tesoriere dell'esercizio
finanziario ..... & positivo.

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO ECONOMICO FINANZIARIO
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REGIONE LOMBARDIA - AZIENDA -
RENDICONTO DELLA GESTIONE DELL'ESERCIZIO

ATTESTAZIONE DI PARIFICAZIONE DEL CONTO
DELL'AGENTE CONTABILE ALLA RISCOSSIONE/CASSIERE (MODELLO 21)

Visto il conto reso dalll Agente contabile alla riscossione/cassiere Sig./Sigra_____

Considerato che I'esame dei risuliati dei rendiconti del predetto Agenie contabile addetio alia
riscossione/cassiere e la verifica delia corrispondenza tra i dati delle riscossioni e dei versamenti con
le scritture contabili dellEnte non hanno evidenziato discordanze,

Visto I'art. 618 del Regio Decreto 23 maggio 1924, n. 827,

SI ATTESTA

che il risultato della parificazione contabile dei conti dellAgente contabile addetto alla
riscossione/cassiere dell'esercizio finanziario ..... & positivo.

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO ECONOMICO FINANZIARIO
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REGIONE LOMBARDIA - AZIENDA
RENDICONTO DELLA GESTIONE DELL'ESERCIZIO

ATTESTAZIONE DI PARIFICAZIONE DEL CONTO

DELL'AGENTE CONTABILE CONSEGNATARIO DI AZIONI/PARTECIPAZIONI (MODELLO
22)

Visto 1 confo reso dallAgente contabile Consegnatario di  Azioni/Partecipazioni
Sig./Sig.ra

Considerato 'esame dei risultati del rendiconto del predetto Agente contabile Consegnatario di
AzionifPartecipazioni e la verifica della conispondenza fra il numero ed 1l valore delle azioni non
hanno evidenziato discordanze,

Visto l'art. 618 del Regio Decreto 23 maggio 1924, n. 827,

SI ATTESTA

che i risuliato della parficazione contabile dei conti delfAgente contabile Consegnatario di
Azioni/Partecipazioni dell'esercizio finanziario ..... & positivo,

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO ECONOMICO FINANIIARIO
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REGIONE LOMBARDIA - AZIENDA -
RENDICONTO DELLA GESTIONE DELL'ESERCIZIO

ATTESTAZIONE DI PARIFICAZIONE DEL CONTO
DELL'AGENTE CONTABILE ECONOMO (MODELLO 23)

Visto il conto reso dall' Agente contabile Economo Sig./Sig.ra

Considerato che l'esame dei risultati del rendiconto del predetto agente contabile e la verifica
della comispondenza tra i dali delle spese economali € dei versamenti con le risultanze
economico-finanziarie non hanno evidenziato discordanze né con le scritture contabili dellEnte né
con le normative e disposizioni aziendali che regolano il fondo economale,

Visto l'art. 618 del Regio Decreto 23 maggio 1924, n. 827,

S| ATTESTA

che il risultato della parificazione contabile dei conti dell Agente contabile Economo dell'esercizio
finanziario ..... & positivo.

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO ECONOMICO FINANZIARIO
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REGIONE LOMBARDIA - AZIENDA
RENDICONTO DELLA GESTIONE DELL'ESERCIZIO

ATTESTAZIONE DI PARIFICAZIONE DEL CONTO
DELL'AGENTE CONTABILE CONSEGNATARIO DI BENI MOBILI (MODELLO 24)

Visto il conto reso dall' Agente contabile Consegnataric di beni mobili Sig./Sig.ra

Considerata la strutiura organizzativa delt’ Ente, I'angiisi dei dati delle movimentazieni di magazzing
registrate nel sistema informativo aziendale e che i valori espressi dall' Agente contabile sono solo
una parte di guanto riportato nel Libro Cespiti,

Visto I'art, 618 del Regio Decreto 23 maggio 1924, n. 82/,

SI ATTESTA

che il risuliato della parificazione contabile dei conti dell'Agente contabile Consegnatario di beni
mobili delf'esercizio finanziario ..... & positivo.

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO ECONOMICO FINANZIARIO
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REGIONE LOMBARDIA - AZIENDA .
RENDICONTO DELLA GESTIONE DELL'ESERCIZIO

ATTESTAZIONE DI PARIFICAZIONE DEL CONTO
DELL'AGENTE CONTABILE CONSEGNATARIO DI BENI DI CONSUMO (MODELLO 24)

Visto il conto reso dallAgenie contabile Consegnatario di beni di  consumo
Sig./Sig.ra

Considerato che, visia la struttura organizzativa dell'Ente, la parificazione dei suddetti conti &
basata sull’analisi dei dati delle movimentazioni di magazzino registrate nel sistema informative
aziendale,

Visto 'art. 618 del Regio Decreto 23 maggio 1924, n. 827,

S1 ATTESTA

che i risuliato della parificazione contabile dei conti delll Agente contabile Consegnatario di beni
di consumo dell'esercizio finanzario ..... & positivo.,

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO ECONOMICO FINANZIARIO
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CONTO DELLA GESTIONE DELL'AGENTE CONTABILE.

REGIONE LOMBARDIA - AZIENDA

ANNO

RICONCILIAZIONE SIOPE-MODELLO TESORIERE

MACROVOCH

SANITARIO

SOCIALE

LE INCASSI DA MODELLG SIOPE

CASSA INIZIALE HA MODELLO TESORIER]

TOTALE PAGAMENTI DA MODELLO S10PE

|CASSA FINALE DA MODELLO SIOPE

£0.00

€0.00

EDB0

PAGAMENTI DA REGOLARIZZARE

DIFFERENZA FINALE

€ 0,00

ALL. 4)

RICONCILIAZIONE TASSI INTERESSE -CONVENZIONE TESQRERIA

TASSO DI INVERESSE AREA TRIMESTRE TASSO INTERESSE APPLICATO TASSO INTERESSE da DIFFERENTA
CONCORDATY = dalta BANCA CONVENZIONE di BANCAICONVENZIONE
t %)
1 ) ) o)
AREA SANITARIA -—
fansa siaminals anuno e %
variabile partal 119% = %l
dellEaribor 368523 |
TASS0 INTERESSE CREDNTORE el et i £ =
medla delle dievazionl
d:i mcas precedents bl‘l e L
diapy AREA SOCIALE — e ) S —
ne s
vie [
" [
u b
AREA SANITARIA - B
et pploc
a5 pominale annuo e i i
variabiie pard a1 $5% e =
dal Enribon 365 8 3 sl
TASSO INTERESSE DEDITORE o i = =
medla delte vlevezion! .
dtl mesn p::amd:uh al e i
L AREA SOCIALE — -
nr s
R
v m‘i
VERIFICA ANTICIPAZIONI DI CASSA
“N“C“::“Oz;‘ggs?ssm“ RIFERIMENTO DELIBERA ANTICIPAZIONE MASSIMA USUFRUITA DIFFERENZA
E000
Timbro dell'azientn

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIQ FINANZIARIO _
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